
GUIDA INSERIMENTO ORE IN MASTERSTAGE VERSIONE STUDENTE 

 

1 Accedere al quaderno elettronico con le proprie credenziali 

 

 

2 Dalla schermata iniziale selezionare ALTERNANZA 

 

3 Accedere nuovamente con le proprie credenziali 

 



 

4 Selezionare stage e selezionare il progetto interessato 

 

 

5 Selezionare la voce REGISTRO PRESENZE 

 

 

 

 

 



6 Inserire negli spazi appositi data, ora inizio e ora di fine dell’attività con una breve descrizione e poi 

cliccare sul pulsante SALVA se l’inserimento è terminato, su SALVA E CONTINUA se si vuole inserire un’altra 

attività.  

RICORDARSI SEMPRE DI FARE SALVA ALLA FINE. 

 

 

7 Se le operazioni sono state eseguite correttamente, dopo SALVA si ottiene la schermata con il messaggio 

in verde che le modifiche sono state effettuate con successo ed il conteggio delle ore svolte. 

A questo punto si può chiudere. 

 


